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QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Ngh; quyét s6 45.19 INQ-HPQT ngay 13 /08/2019

cua Hgi dong quan tri Cong ty Cé phan Pau tur Phat trién Thirong mai Vlién Déong)

Quy ché cdng b thong tin cia Cong ty C6 phan Pau tu Phat trién Thuong mai Vién Pong
dugc xay dung trén cac co so phép ly:

Luat Chimg khoan (ndm 2006); Luat stra d6i, bo sung mot s diéu cua Luat Ching
khoan (nam 2010); Luat Doanh nghiép (nam 2014); va cac van ban phap quy hudng
dan thi hanh;

Thong tu sb 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015 cua Bo Tai chinh huéng
dan cong bd théng tin trén thi truong ching khoan;

Quy ché cong bé thdng tin ban hanh theo Quyét dinh s 340/QD-SGDHCM ngay 19
thang 8 nam 2016 cua Tong Giam ddc S& Giao dich Chung khoan TP.HS Chi Minh;
Quy ché thuc hién quyén cho nguoi so hitu chitng khoan ban hanh theo Quyét dinh
s6 197/QD-VSD ngay 29 thang 9 nim 2017 cua Tong Giam déc Trung tdm Luu ky
Chuang khoan Viét Nam;

Diéu I va Quy ché quan tri ndi bo hién hanh ciia Cong ty (nim 2018);

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nghia vu CBTT trén thi truong chirng khoan Viét Nam theo cac
co so phap ly néu trén; vé phdi hop quan hé giao dich cong tac giita cac don vi, phong ban,
ca nhan c6 lién quan ciia Coéng ty C6 phan Pau tu Phat trién Thuong mai Vién Pong.

2. Poi tugng ap dung: Céc d6i tugng chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay bao gom:

a) Cong ty Co phan Pau tu Phat trién Thuong mai Vién Pong, viét tat 1a “Cong ty”;

b) Nguoi noi by cua Cong ty;

¢) Nguoi ¢0 lién quan ciaa nguoi ndi bo cua Cong ty;

d) Pon vi, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan khac véi Cong ty;

e) Nha dau tu thudc ddi tuogng CBTT c6 lién quan dén co phiéu, trai phiéu Cong ty;

Piéu 2: Giai thich tir ngiv

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Nha dau tu thudc ddi twong CBTT duoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Thong tu
155/2015/TT-BTC ngay 6 thang 10 nam 2015.



2. Nguoi noi bo cua Cong ty 1a nhiing ca nhan dugc quy dinh tai khoan 5 Diéu 2 Thong tu
155/2015/TT-BTC ngay 6 thang 10 nam 2015.

3. Nguoi ¢6 lién quan 1a ca nhan, to chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép va khoan 34 biéu 6 Luat Chiing khoan.

4. Ngay cong bd thdng tin 1a ngay théng tin xuit hién tai mot trong cac phuong tién CBTT
dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

5. Ngay bao céo vé viéc CBTT la ngay gui dir liéu dién tur, ngay thong tin duoc tiép nhan
trén trang thong tin dién tor cia UBCKNN, SGDCK; hoac UBCKNN, SGDCK nhan dugc
van ban bao cao vé viéc CBTT tly theo thdi diém nao dén trude.

6. S6 ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cua Cong ty 1a s6 cd phiéu c6 quyén biéu
quyét cua Cong ty da phat hanh trir di s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét dugc Cong ty mua lai
lam c6 phiéu quy (néu co).

7. T4 chire kiém toan thyuc hién kiém toén cho Cong ty 1a t6 chtc kiém toan trong danh sach
dugc UBCKNN chip thuan thuc hién kiém toan, soat xét bao céo tai chinh, bao céo khac
cua cac don vi ¢d loi ich cdng ching (cdng ty niém yét, cong ty dai ching c6 quy md Ién).

8. Ngay hoan tat giao dich chimng khoan duoc xac dinh nhu sau:

a) La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién qua
SGDCK.

b) La ngay két thlic viéc chuyén quyén so hitu chitng khoan tai TTLKCK trong trudng
hop giao dich khong thuc hién qua SGDCK.

Piéu 3: Nguyén tic cong bd thong tin
1. Viéc CBTT cua Cong ty phai day du, chinh xéac va kip thoi theo qui dinh cua phap luat va
phai bao dam:

a) Dbi tugng CBTT phai chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin cdng bd. Truong hop c6
su thay doi noi dung thong tin da cong bd, dbi tugng CBTT phai cong bb noi dung thay doi
va ly do thay d6i thong tin da cong bd trude do;

b) Truong hop c6 su kién, thdng tin 1am anh huéng dén gia chimg khoan, ddi tuong
CBTT phai xac nhan hoic dinh chinh vé su Kién, thong tin d6 trong vong 24 gio, ké tir khi
nhan biét dugc vé su kién, thdng tin dé hoic theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK;

¢) Viéc cong bd céac théng tin ca nhan bao gom sé Thé can cude cong dan, so Ching
minh nhan dan hoic sé6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tr, s6 dién
thoai, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich chung khoan, sé tai khoan luu ky chung khoan,
s6 tai khoan ngan hang chi duogc thuc hién néu chu thé lién quan dong .

2. Cac ddi twong quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay khi CBTT phai dong thoi bao céo
UBCKNN va SGDCK vé& noi dung théng tin cong b, bao gdm day du cac thdng tin theo
quy dinh. Truong hop thdng tin céng bé bao gém cac théng tin ca nhan quy dinh tai Diém ¢
khoan 1 Piéu nay va cac dbi tugng CBTT khdng mudn cong khai cac thong tin nay thi phai
gui UBCKNN va SGDCK 02 ban tai lidu, 01 ban b&o co vé viéc CBTT bao géom day du
thdng tin ca nhan va 01 ban bao cdo khdng bao gom thong tin c4 nhan d¢ UBCKNN va
SGDCK thuc hién CBTT.



3. Cac d6i twong quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay dang ky thong tin lién hé sau khi ding ky
ngay giao dich dau tién hoic ding ky lai trong thoi han 24 gio trudc khi sy thay d6i thong
tin lién hé ¢ hiéu lyc theo mau CBTT/SGDHCM-01 (Quy ché CBTT tai HOSE).

4. Cac d6i twong quy dinh tai Pidu 1 cdng bd cac thong tin dinh ky/bat thuong/theo yéu
CAu... t6i SGDCK TP.HCM theo mau CBTT/SGDHCM-02 (Quy ché CBTT tai HOSE) va
guri kém van ban théng tin cong bd.

5. Viéc CBTT thyc hién theo dung miu va bao gom ddy du cac thdng tin theo quy dinh tai
Thong tu 155/2015/TT-BTC, Quy ché nay va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan. T
ngit st dung trong théng tin céng b can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho c6 dong
hay nha dau tu.

6. Trudong hop c6 su thay d6i noi dung thong tin di cong bd, Cong ty néu rd thdng tin thay
d6i va 1y do thay dbi theo mau CBTT/SGDHCM-02 (Quy ché tai HOSE) va giri kém cong
van thong tin dinh chinh.

7. Cac ddi tugng CBTT ¢ trach nhiém bao quan, luu trir thong tin da bao cio, cong bd theo
quy dinh sau:

a) Cac thong tin cong bb dinh ky phai dugc luu trit dudi dang van ban (néu c6) va dit liéu
dién tur toi thiéu 10 nam. Céac thong tin ndy phai duoc luu trir trén trang thong tin dién tir cua
dbi twgng CBTT tdi thiéu 13 05 nim;

b) Céc thong tin cong bd bat thuong hoic theo yéu cau phai luu trir trén trang théng tin
dién tur ciia di twong CBTT trong tdi thiéu 05 nam.

8. Ngdn ngir thong tin cong b trén website cia Cong ty 1a tiéng Viét va tiéng Anh (tiéng
nuée ngoai thong dung), ndi dung théng tin cong b bang tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Piéu 4: Ngwoi thue hién cong bo thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cdng bé thdng tin theo cac quy dinh caa phap luat, dong thoi
duoc quy dinh chi tiét tai Diéu 4 Quy ché nay nhu sau.

1. Nguoi c¢ng bd thdng tin caa Cong ty 14 Nguoi dai dién theo phép luat, 1a nguoi ¢ tham
quyén cao nhat va chiu trach nhiém toan dién vé viéc CBTT trong pham vi Cong ty.

a) Nguoi dai dién theo phéap luat cia Cong ty co thé ay quyén bang vin ban theo mau tai
Phu lyc s6 01 - Thong tu 155/2015/TT-BTC cho (i) Nguoi duoc uy quyén CBTT, hay/va
cho (ii) Téng giam doc.

b) Nguoi dai dién theo phéap luat chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xéc va kip thoi
vé thong tin do Nguoi duoc uy quyén CBTT cong bd, hay/va do Téng giam doc cong bo.

Truong hop phéat sinh sy kién CBTT ma Ngudoi dai dién theo phép luat, Nguoi duoc uy
quyén CBTT va Tong giam d6c déu vang mat thi dai dién khac cua Cong ty nhan ty quyén
cuia Nguoi dai dién theo phép luat cd trach nhiém thay thé thuc hién CBTT.

c) Cong ty thuc hién dang ky / dang ky lai Nguoi dai dién theo phap luat, Nguoi duoc uy
quyén CBTT, Tong giam dbc duoc uy quyén, kém véi Ban cung cap thdng tin cua nhiing
ngudi ndy theo Phy luc sé 03 - Thong tu 155/2015/TT-BTC cho UBCKNN, SGDCK téi
thiéu 24 gio trude khi viéc ay quyén cé hiéu luc.



2. Nha dau tu thude d6i tuong CBTT 14 c4 nhan c6 thé ty thuc hién nghia vu CBTT hoic uy
quyén cho mét to chic (cdng ty chimg khoan, cong ty dai ching, TTLKCK, t6 chic khac)
hoac mét ca nhan khac thuc hién nghia vu CBTT nhu sau:

a) Truong hop tu thyc hién nghia vu CBTT, trong lan CBTT déu tién, nha dau tu ca nhan
phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cap thong tin theo Phu luc s6 03 - Thong tu
155/2015/TT-BTC va cd trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va dy dua thdng tin khi ¢6
su thay d6i cac noi dung trong Ban cung cap théng tin;

b) Truong hop ty quyén CBTT, nha dau tu c4 nhan phai chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xéc va kip thoi vé CBTT do Nguoi duoc ay quyén CBTT cong bd. Nha dau tu ¢o
trach nhiém cung cap chinh xéac, kip thoi va day du théng tin vé tinh trang sé hitu chiing
khoan caa minh va méi quan hé véi ngudi ¢é lién quan (néu cd) cho td chic hodc ca nhan
dugc ay quyén CBTT vé nhitng noi dung can phai CBTT theo quy dinh phép luat;

¢) Nha dau tu ca nhan dang ky, dang ky lai Nguoi duoc uy quyén CBTT theo Phu luc s6
02 - Thong tu 155/2015/TT-BTC cling Ban cung cap thong tin cua nha dau tu c4 nhan d6 va
cua Ngudi dugc uy quyén CBTT theo Phu luc s 03 - Thong tu 155/2015/TT-BTC cho
UBCKNN, SGDCK téi thiéu 24 gid truéc khi viéc uy quyén cé hiéu luc.

Piéu 5. Phwrong tién cong bo thong tin
1. Cac phuong tién CBTT dugc Cong ty &p dung bao gom:

a) Trang thong tin dién tir cua Cong ty (website);

b) Hé thdng cong bé thong tin caa UBCKNN (IDS Plus);

c) Trang thong tin di¢n tir cuia SGDCK TP.HCM;

d) Trang thong tin dién tir cia TTLKCK Viét Nam;

e) Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh caa phéap luat.

2. Cong ty lap trang thong tin dién tir (website) va cap nhat cac théng tin cong bd theo quy
dinh trén website nhu sau:

a) Cong ty bao céo véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi webiste va moi thay doi
lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan tat viéc lap hoac
ngay thay doi vé dia chi website nay.

Website hi¢n hanh ctia Cong ty: https://www.dautuviendong.vn/

b) Website cuia Cong ty phai ¢ cac noi dung vé nganh nghé kinh doanh va cac noi dung
phai cong khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va moi thay doi lién quan téi noi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé
c6 dong/nha dau tu, trong d6 phai cong bb day du Diéu Ié Cong ty, Quy ché quan tri ndi bo,
Ban cdo bach (néu cd) va céc théng tin cong bd dinh ky, bat thuong va theo yéu cau quy
dinh cua phéap luat.

¢) Website cua Cong ty phai hién thi thoi gian, ding tai théng tin, déng thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can duoc cac di lidu trén website nay.

3. Truong hop nghia vy CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh phap luat,
Cong ty thuc hién CBTT trén website cia Cong ty va thuc hién day da nghia vu CBTT theo
quy dinh phéap luat ngay sau khi ngay nghi, ngay I& két thac.
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Piéu 6: Tam hodn cong bo thong tin

1. Péi twong CBTT duoc tam hodn trong cac truong hop bat kha khang (...). Péi tuong
CBTT phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn CBTT ngay khi xay ra su kién,
trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam hodn, dong thoi cdng bé vé viéc tam hodn CBTT.

2. Ngay sau khi di khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, dbi twong CBTT c6 trach
nhiém cong bd cac thong tin tam hodn trude dé theo quy dinh phap lut.

CHUONG I1: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 7: Cong bo thong tin dinh ky

1. B4o céo tai chinh nam. Céng ty cng bd bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan bai to
chuc kiém toan doc lap theo nguyén tac sau:

a) B&o c4o tai chinh bao gém day du cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép;

Truong hop Cong ty 1a cong ty me ciia mot té chirc khac, Cong ty phai cong bé 02 bao cao:
BCTC nim cua riéng Cong ty va BCTC nam hop nhit theo quy dinh phép luat vé ké toan
doanh nghiép;

Truong hop Cong ty 1a doanh nghiép cap trén c¢6 cac don vi truc thuoe khong cé tu cach
phap nhan thi phai cong bé BCTC nam cua riéng Cong ty va BCTC nam tong hop theo quy
dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

b) Toan vin bao cao tai chinh nim da dwgc kiém toan phai dugc cong bd day du, ké ca
bao céo kiém toan doc lap d6i voi BCTC d6. Truong hop kiém toan khong chap nhan toan
phan BCTC, Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh nam, bao cio kiém toan kém theo vin
ban giai trinh cua Cong ty.

¢) Cong ty cong bd bao cao tai chinh nam da duoc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khong qua 90 ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bé BCTC do phai Idp BCTC hop nhat
hoge BCTC nam tong hop, hogc do cac cong ty con, cong ty lién ket ciing phai lgp BCTC
dugc kiem toan, BCTC hop nhat hogc BCTC tong hop; thi gui van ban d€ nghi UBCKNN dé
duoc xem xet gia han thoi gian cong bo; nhung thoi gian cdng bo toi da khong qua 100
ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh bao dam phu hgp véi quy dinh phép luat lién quan.
2. B4o céo tai chinh ban nién. Cong ty cong b Bao cio tai chinh ban nién da duoc soat xét
bai to chirc kiém toan doc 1ap theo nguyén tac sau:

a) Béo c4o tai chinh ban nién 1a BCTC giita nién d6 dang day du theo Chuan muc ké
toan “Bao céo tai chinh gilra nién d¢”, trinh bay s6 liéu tai chinh trong 06 thang dau nam tai
chinh cia Cong ty, duoc lap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay. BCTC béan nién
phai dugc soét xét theo Chuan muc vé cdng tac soat xét bao cao tai chinh.

Toan van BCTC ban nién phai duoc cong bd day du, kém theo y kién kiém toan va vin ban
giai trinh cua cong ty trong truong hop BCTC ban nién duoc soat xét co két luan caa kiém
toan vién 1a khong dat yéu cau;



b) Cong ty cong bé BCTC bén nién da duoc soat xét trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
t6 chic kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thic
06 thang dau nam tai chinh.

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bé BCTC ban nién trong thoi han néu
trén do tac dong tuong tu khoan lc Diéu nay, thi giri vin ban dé nghi UBCKNN dé duogc
xem xét gia han thoi gian cong b, nhung thoi gian céng bd téi da khong qua 60 ngay, ké tir
ngay két thuc 6 thang diu nim cua nam tai chinh bao dam phl hop véi quy dinh phap luat
lién quan.

3. Béo c4o tai chinh quy. Cong ty cong bé BCTC quy hoic cong bdé BCTC quy duoc soat xét
(néu c6) theo nguyén tac sau:

a) Bao céo tai chinh quy 12 BCTC giita nién do dang day da theo Chuan muc ké toan
“Bao c4o tai chinh gitra nién d6” dugc lap theo quy dinh tai khoan 1a Biéu nay.

Toan vin BCTC quy hoiac BCTC quy duoc soat xét (néu c6) phai duoc cong bd day dua, kém
theo y kién kiém toan va van ban giai trinh ciia Cong ty trong trudng hop BCTC quy duoc
soat xét (néu cd) co két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu cau;

b) Cong ty cong bd bao céo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.

Cong ty céng bd bao céo tai chinh quy duoc soéat xét (néu co) trong thai han 05 ngay, ké tur
ngay to chirc kiém toan ky bao céo soat xét.

Truong hop Cong ty khdng thé hoan thanh viéc cong bé BCTC quy trong thoi han néu trén
do tac dong twong tu khoan 1c Biéu nay, thi gui van ban d& nghi UBCKNN dé duoc xem xét
gia han thoi gian cong b, nhung thoi gian cong b t6i da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két
thic ky BCTC quy bao dam phu hop véi quy dinh phép luat lién quan.

4. Khi CBTT céc béo céo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Cong ty phai dong thoi
giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong s cac truong hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo céo két qua hoat dong kinh doanh
cua ky cong bé thay doi tir 10% tro 18n so véi bao cao cling Ky nam trudc;

b) Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bi 15; hoic chuyén tir 14i ¢ ky trudc sang 16 ¢ ky
nay hoac nguoc lai;

c) Sb liéu, két qua hoat dong kinh doanh liiy ké tir dau nam tai bao céo két qua hoat dong
kinh doanh trong BCTC quy 2 di cong bd so véi BCTC ban nién dugc soéat xét; hoic tai
BCTC quy 4 da cong bd so véi BCTC nam duoc kiém toan cd sy chénh léch tir 5% tro 1én;
hoac chuyén tir 16 sang 13i hodc nguoc lai;

d) S liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cao két qua hoat dong kinh doanh trong
ky béo cao cd su chénh léch trudc va sau kiém toan hoic soét xét tir 5% tro 1én.

5. Codng ty giai trinh nguyén nhan phét sinh céc su kién quy dinh tai khoan 4 Biéu nay, dé
dugc cong bd dong thoi vai (cac) bao céo tai chinh dinh ky cua Cong ty.

6. Bao cao thuong nién.

Cong ty lap Bao cao thuong nién theo Phuy luc s6 04 - Thong tu sé 155/2015 /TT-BTC va
cdng bd bao céo nay cham nhat 1a 20 ngay sau ngay cong bé Béo cao tai chinh nim duoc
Kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.
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Thong tin tai chinh trong Bao cao thuong nién phai phu hgp véi Béao céo tai chinh nam duoc
kiém toan.
7. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty.

Dinh ky 06 thang va nam, Cong ty 1ap Bao cao tinh hinh quan tri cong ty theo Phu luc sé 05
- Thong tu s6 155/2015/TT-BTC. Déi véi SGDCK, gui thém mot (01) ban chinh nhung
khong bao gom cac thong tin ca nhan theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 3 Quy ché nay. Thoi
han CBTT Bé&o c4o tinh hinh quan tri cdng ty cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thic ky
béo cao.

8. T6 chuc niém yét giri Bang cung cap théng tin vé quan tri cong ty 06 thang dau nim va ca
nam duong lich giri dén SGDCK.

a) Tai liéu bao gom:
- Mot (01) ban chinh, miau CBTT/SGDHCM-03 kém theo Quy ché CBTT tai HOSE.
- Mot (01) ban dix liéu dién tir dinh dang Excel.

b) Thoi han giri: Bao cdo 06 thang dau nim cham nhét 13 ngay 30/07 va béo cdo nim
cham nhét 1a ngay 30/01 nim tiép theo.

9. Cong bd thdng tin vé hop Dai hoi dong co dong thuong nién.

a) Truong hop 1ap danh sach ¢ dong thuc hién quyén tham du hop Pai hoi dong ¢
dong, Cong ty phai CBTT tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

b) Cham nhét 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng co d()ng, Céng ty cong bd
trén website cua Cong ty vda UBCKNN, SGDCK vé viéc hop Pai hoi ddng co dong, trong do
néu rd dudong dan dén toan bo tai lieu hop Dai hoi ddng cd dong thudng nién, bao gom:

- Thdng bao moi hop;

- Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;
- Chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét;

- Théng bao ng ctr dé ctr, danh sach va thong tin chi tiét cua cac ung vién néu da xac
dinh trudc trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

- CAc tai liéu tham khao 1am co s& thdng qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi véi
tirng Van dé trong chuong trinh hop;

Tai liéu hop Dai hoi dong co dong phai duoc dang tai va cap nhat sira doi, bo sung (néu co)
cho t6i khi két thiic Pai hoi dong c6 dong;

¢) Truong hop khong to chic thanh cong cudc hop Pai hoi dong co dong 1an thir nht,
Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién to chic cac cudc hop ké tiép,
tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cb dong tai tai lieu hop Pai hoi theo quy dinh tai
khoan 9 Biéu nay cho t&i khi t chie thanh cong Pai hoi ddng co dong.

d) Bién ban hop, nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong thudng nién phai dugc cdng bd
theo quy dinh tai khoan 1c Diéu 8 Quy ché nay.



10. Cong b thong tin vé hoat dong chao ban va bao cao sir dung von
a) Truong hop ban c6 phiéu ra cdng ching:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay gidy chiing nhan ding ky chao ban ching
khoén ra cdng chang c6 hiéu luc, Cong ty cong bd Ban théng bao phat hanh trén mot to béo
dién tr hoac bao céo viét (pham vi phét hanh toan quédc) trong ba ky lién tiép theo miu tai
Phu luc s6 11 va s6 12 - Thong tu 162/2015/TT-BTC. Ban théng bao phét hanh va Ban céo
bach chinh thire cling phai dugc dang tai trén website cua Cong ty, UBCKNN, SGDCK.

- Cong ty bao céo két qua dot chao ban chiing khoan cho UBCKNN va CBTT trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay hoan thanh dot chao béan. Tai liéu bao céo va CBTT vé két qua chao
ban bao gom:

B4o céo két qud chao ban ching khoan theo mau tai Phy luc so 13, Phu luc sé 14 - Théng tur
162/2015/TT-BTC;

X&c nhdn cua ngdn hang noi Céng ty me tai khoan phong téa vé sé tién thu dwoc tir dot
chao ban (ngogi trir trirong hop chao ban cé phiéu dé hodn doi theo quy dinh tai Théong tir
162/2015/TT-BTC)

- Trudng hop huy dong vén dé thuc hién cac dy an dau tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay
két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh dy an, hoic cho dén khi da giai ngan hét sé
tién huy dong duoc, Cong ty phai bdo caéo UBCKNN va phai CBTT Vvé tién d6 st dung vén
thu duoc tir dot chao ban theo Mau sé 05 Phu luc - Nghi dinh 60/ 2015/ND-CP.

- Truong hop thay d6i cac noi dung tai phuong an sir dung von, muc dich sir dung vén,

trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay doi cac noi dung nay, Cong ty phai bao céo
UBCKNN va CBTT noi dung thay doi trén website cua Cong ty. Moi thay d6i phai duoc
bao c4o lai tai ky hop Dai hoi dong co dong gan nhat.
Cong ty phai céng bd bao cdo sir dung von duoc kiém todn xac nhan tai Pai hoi dong cd
dong hodc thuyét minh chi tiét viéc sir dung vén thu duogc tir dot chao béan trong béo céo tai
chinh nam duoc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi truong hop Cong
ty chao béan co phiéu dé hoan d6i cac khoan ng hoic hoan déi ¢6 phan, phan vén gop.

b) Truong hop Chao ban ¢ phan riéng 1é: T6 chiic phéat hanh phai céng bd bao céo sir
dung vén duoc kiém todn xac nhan tai Pai hoi dong ¢ dong hoic thuyét minh chi tiét viéc
st dung vén thu dugc tir dot chao ban trong bao cdo tai chinh nim dugc kiém toan xac nhan.
Quy dinh nay khéng ap dung d6i véi truong hop cong ty dai ching chao ban co phiéu dé
hoan d6i cac khoan ng hoic hoan d6i ¢6 phan, phan von gop.
11. B4o céo vé Danh sach ¢ dong nha nuéc, ¢ dong chién lugc, o dong 16n va cb phiéu
quy:
Cong ty lap va giri Danh sach c6 dong nha nudc, cd dong chién luoc, ¢6 dong 16n va co
phiéu quy cong ty theo s cd dong gan nhat tai thoi diém 06 thang ddu nam va 06 thang cudi
nam duong lich ¢én SGDCK.
Tai ligu bao gom:

- Mot (01) ban chinh, mau CBTT/SGDHCM-04 kém theo Quy ché CBTT cua HOSE.

- Mot (01) ban di liéu dién tur dinh dang Excel.
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Thoi han guri:
- Béo céo 06 thang dau nim dwong lich: cin ci trén danh sach c6 dong duoc chdt dén
thoi diém gan nhat truéc ngay 31/05 va giri cho SGDCK cham nhat 1a ngay 10/06.

- Béo c40 06 thang cudi nam duong lich: cin ci trén danh sach ¢ dong dugc chdt dén
thoi diém gan nhat trude ngay 30/11 va gii cho SGDCK cham nhét 1a ngay 10/12.

- Hoic thoi diém khac theo yéu cau caa UBCKNN, SGDCK TP.HCM
12. Cong bd théng tin vé ty & s hitu nudc ngoai:

Cong ty CBTT vé gi6i han ty 18 s¢ hitu nudc ngodi cua Cong ty va cac thay doi lién quan
dén ty 1é so hitu nay trén trang thong tin dién cua cua Cong ty, cia SGDCK va Trung tam
lwu ky ching khoan theo quy dinh phap luat ching khoan huéng dan hoat dong dau tu nudc
ngoai trén thi truong ching khoan Viét Nam.

Piéu 8: Cong bo thong tin bat thwong

1. Cong ty CBTT bat thuong (néu rd su kién xay ra, nguy@n nhan va cac giai phap khic phuc
(néu cd)) trong thoi gian 24 gio ké tir khi xay ra mot trong céc sy kién sau déy:

a) Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong téa hoac tai khoan dugc phép hoat dong
tré lai sau khi bi phong toa, ngoai trir trudng hop phong téa theo yéu cau caa chinh Cong ty:

b) Tam ngirng mot phan hoac toan bo hoat dong kinh doanh; bd sung hoac giam maot sé
nganh nghé kinh doanh; bi dinh chi hoic thu hdi Gidy chuang nhan dang ky kinh doanh /
Gidy phép thanh lap va hoat dong (...); thay doi thdng tin trong Béo cdo bach sau khi da
dugc UBCKNN céap Gidy chimng nhan ding ky chao ban;

¢) Thong qua quyét dinh caa Pai hoi dong cb dong, bao gdm nghi quyét Pai hoi dong cd
d6ng, bién ban hop hozc bién ban kiém phiéu (truong hop lay y kién c6 dong bang van ban).

Trudng hop Dai hoi dong cd dong thong qua viéc huy niém yét, Cong ty phai CBTT vé viéc
hity niém yét kém theo ty 1& thdng qua caa co dong khong phai la ¢ dong 16n;

d) Quyét dinh mua hoac ban cb phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua co phiéu ciia ngudi
s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua cd phiéu hodc ngay thuc hién chuyén d6i trai phiéu
chuyén doi sang cb phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan ra nuéc ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban ching khoan theo quy dinh phéap luat vé doanh nghiép;

e) Quyét dinh vé murc ¢6 tuc, hinh thic tra ¢o tic, thoi gian tra co tic; quyét dinh tach,
gop o phiéu;

f) Quyét dinh vé viéc t6 chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sép nhap doanh
nghiép), giai thé doanh nghiép; thay do6i tén Cong ty, con dau ciia Cong ty; thay doi dia
diém, thanh 1ap mai hodc dong cira tru s¢ chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra ddi, bd
sung Diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

g) Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop thay doi
chinh sach ké toan 4p dung do thay do6i quy dinh phap luat); théng béo doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toan bao cao tai chinh nam hodc thay doi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop dong);
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... doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty; két qua diéu
chinh héi té bao céo tai chinh (néu cd); v kién khdng phai 1a y kién chap nhan toan phan cua
kiém toan vién déi véi bao céo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gop vén thanh lap, mua dé ting so hiru trong mot cdng ty dan
dén cong ty dé tro thanh cdng ty con, cng ty lién doanh, cdng ty lién két hodc ban dé giam
s& hitu tai céng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a
cdng ty con, cong ty lién doanh, cdng ty lién két hodc dé giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két; dong, md chi nhanh, nha méy, van phong dai dién. Déi voi SGDCK
TP.HCM, c6ng ty sir dung mau CBTT/SGDHCM-07 kém theo Quy ché CBTT tai HOSE.

i) Quyét dinh caa Pai hoi dong co dong hoac Hoi ddong quan tri théng qua hop ddng,
giao dich gitta Cong ty véi ngudi nodi bd hoac nguoi cé lién quan;
j) Quyét dinh phét hanh trai phiéu chuyén dbi, c6 phiéu wu dai;

k) Khi c6 su thay doi s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT
duoc thuc hién nhu sau:

- Trudng hop Cong ty phat hanh thém co phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao
UBCKNN vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh ching khoan;

- Trudng hop Cong ty giao dich c6 phiéu quy, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao két
qua giao dich ¢ phiéu quy theo quy dinh phép luét vé giao dich cb phiéu quy;

- Trudng hop Cong ty mua lai co phiéu cia can bd cong nhan vién theo chuong trinh
lya chon ciia nguoi lao dong trong Cong ty hodc mua lai ¢o phiéu Ié cua Cong ty
thdng qua cong ty ching khoan, Cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién cua
thang trén co s cac giao dich da hoan tat va cap nhat ¢én ngay CBTT;

- Pbi voi SGDCK TP.HCM, thyc hién céng bd theo mdu CBTT/SGDHCM-08 kém
theo Quy ché CBTT tai HOSE.

I) Khi nhan dugc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh lap va

hoat dong hoic Gidy phép hoat dong cua Cong ty sira ddi, bd sung.

m) Cong ty thay doi, bd nhiém méi, bo nhiém lai, bdi nhiém ngudi noi bo. Trong vong

03 ngay lam viéc ké tir ngady CBTT Vvé viéc thay d6i, b6 nhiém mai, bd nhiém lai, bdi nhiém
ngudi nNoi bo:

- Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét Ban cung cap thong tin
ctia ngudi Noi bd mai (néu cd) theo Phu luc s6 03 - Thong tu 155/2015/TT-BTC;

- Ddi véi SGDCK, cong ty giri kém Danh sach ngudi noi bo va nguoi ¢d lién quan
theo mau CBTT/SGDHCM-05 kém theo Quy ché CBTT tai HOSE;

n) Khi nhan duoc quyét dinh khai t, tam giam, truy cau trach nhiém hinh sy di voi

nguoi ndi bo Cong ty;

0) Khi nhan duoc ban an, quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong cua Coéng ty;

két luan cua co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap luat vé thué;

p) Quyét dinh vay hoic phét hanh trai phiéu dan dén tong gia tri cac khoan vay cia Cong

ty ¢6 gia tri tir 30% von chii s hitu tro 1én tinh tai bao cdo tai chinh nam gan nhat da duoc
kiém toan hoic bao cao tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;
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Truong hop tong gié tri cac khoan vay caa Cong ty dat tir 30% vén chu s¢ hitu tro [én tinh
tai bao céo tai chinh nim gan nhat da dugc kiém toan hoic bao céo tai chinh ban nién gan
nhat duoc soat xét, Cong ty CBTT vé cac quyét dinh vay thém hozic phat hanh thém trai
phiéu c6 gia tri tir 10% vén cha so hitu tré 18n theo bao céo tai chinh nam gan nhat da kiém
toan hoic bao cao tai chinh ban nién gan nhit dugc soat xét;

) Cong ty nhan duoc thdng bao cia Toa an thu 1y don yéu cau mé tha tuc pha san doanh
nghiép;

r) Vén gop caa chi so hiru bi giam tir 10% tré 18n tai bao céo tai chinh nim gan nhat da
duoc kiém toan hoic béo c4o tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét;

s) Quyét dinh tang, giam von diéu 1é; quyét dinh von dau tu vao mot td chic, du an, vay,
cho vay hoic céc giao dich khac véi gid tri tir 10% tré 18n trén tong tai san cua Cong ty tai
b4o cdo tai chinh nim gan nhat dugc kiém todn hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhit
duoc soat xét;

quyét dinh gop vdn c6 gia tri tir 50% tro 18n von diéu 1é cia mot to chie (xac dinh theo
vén diéu 1 cua to chic nhan vén gop trudc thoi diém gop vén); quyét dinh mua, béan tai san
c6 gia tri tir 15% tro I8n trén téng tai san caa CONg ty tai bao cdo tai chinh nam gan nhat
duoc kiém toan hoic b4o c4o tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét;

t) Puogc chap thuan hoac bi hay bo niém yét tai SGDCK nudc ngoai:

u) Khi xay ra cac su kién khac c6 anh huong lon dén hoat dong san xuat, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cia Cong ty;

2. Cong bé thong tin vé Pai hoi ddng co ddng bat thuong hodc théng qua nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong dudi hinh thuc lay y kién ¢6 dong bang van ban:

a) Viéc cong bd thdng tin vé Pai hoi ¢d dong bat thudong thuc hién theo quy dinh tai
khoan 8 Biéu 7 Quy ché nay;

b) Truong hop ldy y kién Pai hoi dong c6 dong bang vin ban, cham nhat 10 ngay trudc
thoi han phai gui lai phiéu lay y kién, Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cua
minh, ddng thoi guri cho tt ca céc ¢ dong phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong
cd dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

3. Cong bd thdng tin vé ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén cho ¢ dong hién hiu:

a) Cong ty bao céo va nop day du cac tai liéu, can ctr phap 1y lién quan dén ngay dang ky
cudi cuing du kién thuc hién (cac) quyén cho c6 dong hién hitu cho TTLKCK, dong thoi béo
c4o cho SGDCK va UBCKNN, va thuc hién CBTT cham nhat 10 ngay trudc ngay dang ky
cudi cung duy kién; trir truong hop CBTT vé ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén tham
du hop Pai hoi ddng c6 dong theo khoan 9 Piéu 7 Quy ché nay.

Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay dang ky cudi cing, to chac niém yét gui cho
SGDCK cac tai liéu sau:

- Mot (01) ban chinh Tém tat s6 c6 dong cua COng ty tai ngay dang ky cudi cung dé

thue hién quyén, mau CBTT/SGDHCM-09 kém theo Quy ché CBTT tai HOSE.

- Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang Excel danh sach c6 dong tai ngay chét danh

sach thuc hién quyén.
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b) Truong hop Cong ty hay théng béo vé ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén lién
quan dén ty Ié thuc hién, cac truong hop phat hanh cb phiéu cho ¢ doéng hién hitu va céc
truong hop lién quan dén viéc diéu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich khong huong
quyén cia SGDCK, Coéng ty gui thdng bao bang vian ban cho SGDCK néu rd ly do trong
vong 24 gio ké tir khi ra théng bao nhung cham nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay ding ky
cubi ciing, dong thoi CBTT vé viéc huy noi dung thdng bao.

4. Cong b thdng tin trong cac trudng hop dic biét khac nhu sau:

a) Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bd bao céo tai chinh khi thay doi ky ké toan
da duoc kiém toan theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo cdo kiém toan;

b) Sau khi hoan tat viéc chuyén doi hinh thic so hitu doanh nghiép da duoc kiém toan
theo quy dinh caa phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chirc
kiém toan ky béo céo kiém toan;

¢) Sau khi chia tach, hop nhit, sép nhap, Céng ty la doanh nghiép bi chia, bi tach hozic bi
sép nhap cong bd bao céo tai chinh khi chia tach, sép nhap doanh nghiép da duoc kiém toan
theo quy dinh cua phép luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té
chuc kiém toan ky bao cao kiém toan.

Piéu 9: Cong bo thong tin theo yéu cau

1. Trong cac truong hop sau day, Cong ty CBTT trong vong 24 gi0, ké tir khi nhan duoc yéu
cau cia UBCKNN, SGDCK TP.HCM noi Cong ty niém yét;

a) Khi xay ra sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phéap cta nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong l6n dén gia chimng khoan can phai xac
nhan thong tin do.
2. Noi dung théng tin cdng bé theo yéu cau phai néu rd sy kién dugc UBCKNN, SGDCK
yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia ctia cong ty vé tinh xac thyuc cia su kién do, giai
phap khic phuc (néu cd).
Piéu 10: Cong bo thong tin vé viéc niém yét trai phiéu doanh nghiép
Truong hop niém yét trai phiéu doanh nghiép, Cong ty thuc hién CBTT theo quy dinh tai
cac Piéu 7, Picu 8, Picu 9 Quy ché nay.
Piéu 11: Cong bo thong tin vé viéc phat hanh trai phiéu doanh nghiép
1. Truong hop phét hanh trai phiéu doanh nghiép ra cng ching, Cong ty thuc hién CBTT
vé viéc chao bén trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat vé chao béan
trai phiéu ra cong ching.
2. Cong ty thuc hién nghia vu CBTT ké tir khi két thirc dot chao ban trai phiéu ra cong
chting cho dén khi hoan tat thanh toan trai phiéu, cu thé nhu sau:

a) CBTT dinh ky vé bao céo tai chinh nam, bdo cdo ban nién theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 6 Diéu 7 Quy ché nay.
Truong hop chao ban trai phiéu ra cong chiing dé huy dong vén cho cac dy an dau tu cu thé
da xac dinh, dinh ky 06 thang ké tir thang c6 ngay két thuc dot chao ban cho dén khi hoan
thanh dy &n hoac khi di giai ngan hét s tién da huy dong:
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- Cong ty phai cong bd vé tién d6 st dung von thu duoc tir dot chao ban trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic ky bao céo (dinh ky 06 thang),

- Cong ty phai cong bd bao cdo sir dung vén dugc Kiém todn xac nhan tai Pai hoi dong
c6 dong hoac thuyét minh chi tiét viéc su dung von thu duoc tir dot chao ban trong
bdo c4o tai chinh nam duoc kiém toan xac nhan.

b) CBTT bit thudong theo quy dinh tai cac diém tuwong wng tai khoan 1 Biéu 8 Quy ché
nay va phai néu rd sy kién xay ra, nguyén nhan, giai phap khic phuc (néu co).

Truong hop ¢ sy thay d6i muc dich sir dung vén so véi ndi dung da néu tai ban bao céo
bach, Céng ty phai CBTT vé ly do va quyét dinh, nghi quyét Hoi dong quan tri, Pai hoi
ddng c6 dong vé su thay ddi d6 trong vong 24 gio, ké tir khi co quyét dinh vé viéc thay doi
muc dich str dung von.

¢) Truong hop phat hanh trai phiéu chuyén déi khong bat bugc, Cong ty phai giri thu
thdng béo t6i ting trai cha va thuc hién CBTT vé thoi gian, ty 18, gia, dia diém diang ky
chuyén d6i cham nhit 01 thang trude ngay chuyén doi trai phiéu.

d) CBTT theo yéu cau quy dinh tai Biéu 9 Quy ché nay.
Piéu 12: Cong bo thong tin vé viéc phat hanh thém co phiéu

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN théng bao vé viéc nhan dugc day
du tai liéu bao cao phat hanh thém co phiéu, Cong ty phai CBTT trén cac phuong tién théng
tin dai ching vé viéc phat hanh theo thoi han nhu sau:

a) Doi voi truong hop phéat hanh ¢6 phiéu dé tra co tic, phéat hanh ¢b phiéu dé tang von
¢ phan tir nguon von chi s¢ hitu, viec CBTT phai dugc thyc hién it nhat 07 ngay lam viéc
trude ngay dang ky cubi cung dé phan bo quyén theo mau tai Phy lyc s6 19 - Thong tu
162/2015/TT-BTC.

b) Déi vai trudng hop phat hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao
dong, viéc CBTT phai duoc thuc hién it nhat 07 ngay 1am viéc trude ngay két thic viéc thu
mua cb phiéu hoac chuyén quyén so hitu c6 phiéu thuéng theo mau tai Phuc luc sé 20 -
Thong tu 162/2015/TT-BTC.

2. Cong ty phai gui bao cdo két qua phat hanh cho UBCKNN va CBTT ra cong chiing theo
thoi han nhu sau:

a) Péi véi tuong hop phat hanh co phiéu dé tra co tic, phat hanh c6 phiéu dé tang von co
phan tir nguon von chi sé hitu, Cong ty phai gui béo cao két qua phat hanh trong thoi han 15
ngay ké tir ngay ding ky cudi cung dé phan bo quyén theo mau tai Phuy luc s6 21 - Thong tu
$6 162/2015/TT-BTC.

b) Déi vai trudng hop phét hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao
dong, Cong ty phai giri bao cdo két qua phét hanh trong thai han 15 ngay ké tir ngay két thic
viéc thu tién mua c6 phiéu hozc ngay chuyén quyén so hitu ¢6 phiéu thuong cho nguoi lao
dong theo mau tai Phu luc s6 22 - Thong tu 162/2015/TT-BTC.

Béo co két qua phat hanh co phiéu phai kém theo danh sach ngudi lao dong tham gia
chuong trinh, néu cu thé vé s6 luong co phan cua timg nguoi lao dong duoc tham gia.
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3. Cong ty tién hanh dang ky niém yét/ giao dich bo sung véi SGDCK dbi véi s6 luong co
phiéu di phat hanh thém trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy UBCKNN gui thong bao két qua
phat hanh cho Cong ty.

Piéu 13: Cong bé thong tin vé giao dich c6 phiéu quy

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN thong bo vé viéc nhan dugc day
du tai liéu bao cao mua lai c6 phiéu, ban co phiéu quy, Cong ty phai CBTT trén phuong tién
thong tin dai ching theo Phuy luc s6 24 - Théng tu 162/2015/TT-BTC. Giao dich mua lai c6
phiéu, ban co phiéu quy duoc thuc hién it nhat sau 07 ngay 1am viéc ké tir ngay Cong ty thuc
hién CBTT.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thic giao dich mua lai c6 phiéu, ban c
phiéu quy, Cong ty phai giri bao cdo két qua giao dich cho UBCKNN va CBTT ra cong
ching theo mau tai Phu luc s6 25 - Thong tu 162/2015/TT-BTC.

Trong trudng hop cdng ty khong thuc hién hét sb lugng ¢ phiéu du kién giao dich, cong ty
phai bao c4o va cong b ly do khdng hoan thanh.

3. Cong ty khi mua lai c6 phiéu, ban c6 phiéu quy phai thuc hién CBTT trén phuong tién
CBTT ciia SGDCK. Noi dung va thoi diém CBTT theo khoan 1, 2 Piéu nay.

4. Truong hop Cong ty mua lai c6 phiéu cua chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét s ¢
phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san duoc ghi trong sb ké toan giam hon 10% thi Cong ty
phai thdng béo cho tat ca cac chii no biét va CBTT trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan
tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c¢6 phiéu.

CHUONG III: CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC POI TUQNG CONG BO THONG TIN

Piéu 14: Cong bo thong tin vé sé hiru c6 phiéu cua c6 dong lon

1. T chtie, ca nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan nam gitr tir 5% tré 18n s6 ¢ phiéu c6 quyén
biéu quyét ctia Cong ty hodc khi khdng con la cd dong 16n phai CBTT va bao cdo vé giao
dich c6 phiéu cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo Phuy liic s6 06 - Thong tu 155/2015/
TT-BTC trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tré thanh hoic khong con 1a ¢ dong 16n.

2. Co dong 16n, nhom nguoi ¢d lién quan nam giir tir 5% tro 18n sé ¢o phiéu ¢ quyen bicu
quyét cia Cong ty khi co su tang hoac giam ty 1 so hiru co phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca
truong hop cho hodc duoc cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhwong hoic nhan
chuyén nhuong quyén mua co phiéu phat hanh thém...) phai CBTT va béo céo cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong thai han 07 ngay, ké tir khi c6 su thay doi trén theo
Phu luc s6 07 - Thong tu 155/2015/TT-BTC.

3. Thoi diém bt dau, két thic viec nam giir tir 5% s6 luong ¢6 phiéu hozc thoi diém thay doi
ty 1& s¢ hitu ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 3 Diéu nay duoc tinh ké tir
thoi diém hoan tat giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 7, Biéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay khong ap dung dbi véi truong hop thay doi ty I¢ nam
giit co phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty giao dich ¢6 phiéu quy
hodc phat hanh thém cé phiéu.
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5. Cong ty cong bd trén website caa Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc
béo cdo lién quan dén su thay ddi ty & so hitu co phiéu, quyén mua c6 phiéu caa cac ddi
tugng dugc quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 15: Cong bé thong tin vé giao dich ctia c6 dong sang lap trong thoi gian bi
han ché chuyén nhwong

1. Cham nhat 03 ngay lam viéc truéc khi thuc hién giao dich, ¢6 dong sang 1ap nam giir ¢6
phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh phap luat phai giri bao c4o cho UBCKNN,
SGDCK, Trung tdm luu ky chiing khoan va Cong ty vé viéc thuc hién giao dich theo Phu luc
s6 08 - Thong tu 155/2015/TT-BTC. Truong hop chuyén nhuong cho nguoi khong phai la
cd dong sang 1ap, nguoi thuc hién chuyén nhwong phai gai bé sung nghi quyét caa Dai hoi
ddng cb déng thong qua viéc chuyén nhwong néu trén.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao dich két
thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han dy kién giao dich, ¢6 dong sang 1ap phai
bao cdo cho UBCKNN, SGDCK, TTLKCK va Cong ty vé két qua thuc hién giao dich dong
thoi giai trinh Iy do khdng thuc hién giao dich hozc khdng thuc hién hét khéi lwvong dang ky
(néu c6) theo Phy luc s6 09 - Théng tu 155/2015/TT-BTC.

3. Trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan duoc bao céo lién quan dén su thay doi ty 1¢ so
hitu ¢ phiéu cua c6 dong sang 1ap theo quy dinh tai Biéu ndy, Cong ty cong b trén website
cua Cong ty.

Piéu 16: Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi bo ctia Cong ty va ngwoi
c6 lién quan ciia ngwoi ndi bo

1. Truéc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay 1am viéc, nguoi noi bo cua Cong ty va
ngudi ¢6 lién quan cua cac ddi tugng nay phai CBTT va béo cao cho UBCKNN, SGDCK va
Cong ty vé viéc du kién giao dich c6 phiéu, quyén mua co6 phiéu, trai phiéu chuyén doi,
quyén mua tri phiéu chuyén d6i cua Cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhugng khong théng
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao giao dich cho hoac dugc cho, tang hoac
duoc tang, thira ké chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuwong ¢ phiéu, trai phiéu chuyén
doi, quyén mua co6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén doi...) theo Phuy luc s 10 hoic Phu
luc s6 11 - Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Thoi han thuc hién giao dich khong qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio, ké tir khi c6 CBTT tir
SGDCK.

Nguoi noi bo cua Cong ty va ngudi ¢ lién quan cua cac ddi tuong nay khong dugce dong
thoi dang ky mua va ban ¢6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua
trai phiéu chuyén do6i cua Cong ty trong cling mot dot dang ky va phai thuc hién giao dich
theo diing thoi gian va khéi luong da dang ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao dich két
thiic trugc thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, nguoi noi bo cua
Cong ty va nguoi c6 lién quan cua cac dbi tugng nay pahir béo cdo cho UBCKNN, SGDCK
va Cong ty vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién dugc cac
giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng diang ky (néu c6) theo Phuc luc sé 12 hoic
Phu luc s6 13 - Thong tu 155/2015/TT-BTC.
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Nguoi ndi bo va nguoi co lién quan caa ngudi ndi bd chi duge dang ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao cao két thiic dot giao dich trudc do.

3. Trudng hop sau khi ding ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khong con 14 ngudi
noi cia Cong ty hodc ngudi cd lién quan cua cac ddi tugng nay, ddi trong dang ky giao dich
van phai thyc hién bao céo va CBTT theo quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu nay.

4. Trudng hop nguoi ndi bo cua Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cua cac dbi twong nay
ddng thoi 1a ¢6 dong 16n thi chi phai thyc hién nghia vu CBTT &p dung di véi ngudi ndi bd
va nguoi ¢ lién quan.

5. Trudng hop cac to chire chinh tri, to chuc chinh tri-x3 hdi cia Cong ty thuc hién giao dich
c¢6 phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén doi cua
Cong ty phai thuc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh d6i véi nguoi noi b tai khoan 1, 2, 3
Diéu nay.

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duogc cac bao céo lién quan dén giao dich cb
phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén doi cua
ngudi ndi bo va nguoi ¢o lién quan cia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty
phai cong bé trén website ciia Cong ty.

Piéu 17: Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong Khai

1. Ca nhan, t6 chire khi dang ky chao mua cong khai phai dinh kém ho so Ban cdng bé théng
tin chao mua cong khai theo mau tai Phuy luc s6 29 - Thong tu 162/2015/TT-BTC.

2. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao mua céng khai, to chic hoic ca
nhan thuc hién chao mua cong khai phai giri UBCKNN béo céo két qua chao mua cong khai,
dong thoi CBTT vé két qua chao mua cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching
bao gém trang thong tin cia SGDCK trong truéng hop cb phiéu duoc chao mua cong khai
duoc niém yét trén SGDCK.

3. B4o c4o két qua chao mua cong khai duoc 1ap theo mau tai Phu luc s6 30 - Thong tu
162/2015/TT-BTC.

CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 18. Nguon va dinh dang thong tin
1. Céc loai théng tin chu yéu phat sinh tir Cong ty, bao gom:

a) Cac thong tin dinh ky dugc thyuc hién theo mét quy trinh dam bao thong tin luén dugc
cong bd day du, chinh xéac, dung thoi han;

b) Céc thong tin bat thuong vé thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qué trinh
hoat dong caa doanh nghiép ciing dwoc thuc hién theo mot quy trinh ¢ thé kiém soét.

¢) Cac thong tin bat thuong khéc va théng tin cong bd theo yéu cau phai co quy dinh xur
ly tir khi tiép nhan thong tin dén khi CBTT.

2. C4c loai thdng tin Cong ty tiép nhan tir cac dbi twong co nghia vu cdng bd

a) Cong ty lap, luu trir théng tin, cap nhat danh sach t6 chiic, ca nhan, nhém ngudi so
hitu 5% s6 ¢ phiéu dang luu hanh c¢6 quyén biéu quyét dé theo doi nghia vu CBTT.
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b) Cong ty lap, luu trir danh sach, thong tin nguoi noi b va ngudi ¢o lién quan ngudi noi
bo. Danh sach va thong tin dugc cap nhat thuong xuyén mai khi co thay doi.

¢) Viéc tiép nhan, xir ly thong tin tir cac ddi twong co nghia vu cong bd & Piém a, b
khoan nay va cac doi tugng khac, sau d6 Cong ty thuc hién cdng b theo quy dinh phai duoc
xé&c 1ap bang mot quy trinh cd thé kiém soét.

3. Cac ca nhan, don vi chiu trach nhiém xu ly thdng tin c6 quyén yéu cau ndi bo Cong ty,
cac don vi c6 von gop cua Cong ty, hodc ngudi c6 lién quan khac cung cip thong tin dé phuc
vu xt ly théng tin, phi hop véi quy dinh ctaa phap luat va Quy ché nay.

4. Thong tin dugc cong bd cé dinh dang chi yéu nhu sau:
Van ban chinh (in/photo) c6 con ddu va chiz ky hep 16 theo quy dinh cia phap ludt;
File dir liéu dién tu;
- File c¢6 dinh dang chu yéu 1a .DOC hay .DOCX va .XLS hay .XLSX phai ghi day du
ho tén va chirc vu nguoi ky van ban, so hiéu, ngay thang van ban;

- File c6 dinh dang chi yéu 1a .PDF phai tir vin ban gbc c6 tén va chit Ky cta nguoi co
tham quyén, dong dau Cong ty, va duoc &p dung chir ky s6 trong mét sb truong hop;

Luu y: File dién tir phién ban tiéng Viét thang nhdr dat tén khong dau, vi du "VID_Bao cao
tai chinh hop nhat nam 2018", hogc "VID_Bao-cao-chinh-hop-nhat-nam-2018". Tén File
phdi dong nhdt khi cing mét File dién tir ¢é cdc dinh dang khac nhau.

Piéu 19. Quy trinh céng bd thong tin

Quy trinh CBTT cua Cong ty duoc minh hoa bang cac So d6 01, So dd 02, So d6 03 la phan
khéng tach roi cuia Quy ché nay, gém cac budc cong viéc nhu sau.

1. Budc 1: Chuan bi théng tin ban dau.

- Vao thoi diém két thic quy hay két thuc nam tai chinh hodc khi phat sinh céc su kién
phai céng bé theo quy dinh, Ngudi dugc uy quyén CBTT thong bao téi cac b phan ¢ lién
quan vé noi dung va thoi han cong b théng tin cia Cong ty.

- Céc bo phan c6 lién quan phai 1ap bao céo va giri dén Nguoi duoc ay quyén CBTT
truéc thoi han (theo ngay lam viéc) phai cong bd; viéc xac dinh thoi han nay cin ct vao
tirg trudng hop cong b dinh ky, bat thuong 24 gio hoic theo yéu cau.

- Béo céo do cac bo phan c6 lién quan duoc lap thanh van ban cd ky xac nhan ngi dung
cua ca nhan thyuc hién hoac truong bo phan.

2. Budc 2: Xt ly thong tin.
Sau khi tiép nhan thong tin do cac bo phan lién quan cung cap, Nguoi duoc uy quyén CBTT
tién hanh:

- Kiém tra, d6i chiéu noi dung thong tin véi cac quy dinh hién hanh vé CBTT;

- Chinh stra, b6 sung théng tin (néu c6), va du thao van ban CBTT kém theo van ban
phap ly ctia Cong ty hay theo biéu miu quy dinh cia UBCKNN, SGDCK;
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3. Budc 3: Phé duyét thong tin.

- Nguoi dugc ty quyén CBTT trinh dy thao vin ban CBTT cho Nguoi dai dién theo
phap luat hay thuong trec HPQT tham dinh va duyét thuan dé san sang cong bd.

- Nguoi duoc uy quyén CBTT hay/va Tong giam ddc dugc ty quyén chinh thuc ky
van ban CBTT, kém theo cac van ban phap ly néu trén;

- Nhan vién Van thu kiém tra lai thé thuc cua van ban, ghi sb hiéu, thoi gian ban hanh,
dong dau vin ban, luu hd so Cong ty truéce khi thuc hién cong bd.
4. Budc 4: Cong b théng tin.

- Vin ban CBTT sau khi dugc cip thim quyén ky ban hanh, s& duoc chuyén dén
Nguoi dugc ty quyén CBTT dé cha tri-phdi hop cong bé thong tin theo quy dinh caa phap
luat hién hanh va Quy ché nay.

- Thong tin dang van ban (ban chinh in/photo) do nhan vién Van thu gui qua duong
buu dién hodc gui truc tiép tai tru s UBCKNN, SGDCK;

- Pong thoi Nguoi duge uy quyén CBTT giri File dién tir cho UBCKNN, SGDCK theo
hinh thirc duoc quy dinh tai Quy ché nay. Trong trudng hop khan cép, théng tin van ban c6
thé guri Fax va s& gui ban chinh tiép theo sau d6 cho UBCKNN, SGDCK.

- B phan phu trach cdng nghé théng tin cia Cong ty dang tai thong tin trén website
ctia Cong ty tai cac chuyén muc "Tin tac" hay/va "Quan hé ¢ dong". Trong muc "Quan hé
cd dong" phai phan chia cac tiéu muc ph hop vai ting loai théng tin cu thé.

5. Budc 5: Xir ly thong tin phan hoi.
Ngudi dugc ty quyén CBTT c6 trach nhiém:

- Tiép nhan va tong hop céc thong tin phan hdi vé mic do chinh xac hay anh huong
phét sinh tir thong tin (...) bang phuong thirc khac nhau tir cac c6 dong/nha dau tu, t6 chuc,
va co quan quan |y vé thi treong chung khoan;

- Kiém tra, xac minh va phdi hop véi cac phong ban (noi cung cdp thong tin ban dau,
néu cd) ciia Cong ty dé hiéu chinh so bo céc thong tin lién quan;

- Bdo céo va dé xuat huéng xu ly cho Nguoi dai dién theo phap luat xem xét, quyét
dinh cach thirc xr Iy phii hop ddi véi timng loai thdng tin phan hoi.

6. Budc 6: Bao quan va luu trir thong tin

- Noi dung va nguyén tic vé bao quan luu trit cac thong tin duoc quy dinh chi tiét tai
Piéu 20 Quy ché nay.

- Cac ddi twong cong b thdng tin thyuc hién bao quan, luu trir thong tin da bao céo hay
cong bd theo quy dinh cua phéap luat.

- Céc bo phan c6 lién quan khi cung cap théng tin cho Ngudi duoc uy quyén CBTT
phai 1ap hd so luu tai don vi minh.

- Nguoi dugc uy quyén CBTT sau khi tiép nhan cac béo céo tir cac bo phan co lién
quan phai 1ap hd so cho tirng su kién kém theo ban sao van ban cong b thong tin da cong bd
va luu trir tai Cong ty dé kiém tra, dbi chiéu trong truong hop can thiét.
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Piéu 20. Bao quan va lwu trir thong tin

1. V& nguyén tic chung viéc luu trir cac thong tin duoc cong b 1a vo thai han hoic tuan tha
theo cac quy dinh riéng caa ting loai théng tin. Viéc huy thong tin theo mot thoi han nhat
dinh (néu c6) phai dam bao diéu kién quy dinh tai khoan 7 Biéu 3 Quy ché nay. Viéc huy
thong tin trén cac phuong tién CBTT khong déng nhat véi viéc huy théng tin (géc).

2. Céc thu dién tir dung dé guri thdng tin chi dugc x0a khi chic chin khdng con gié tri tham
chiéu vé viéc gui thong tin.

3. Thong tin cdng b phai duoc 1ap hd so luu trix tai Van phong Cong ty va don vi (truc tiép)
xu ly thdng tin ban dau.

4. Viéc luu trix thdng tin phai dam bao cho c4c ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan cd thé truy cap
thuan tién va nhanh chéng khi can st dung.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

Piéu 21: Trach nhiém cta Ngwoi dwoc iy quyén CBTT

1. Ngudi dugc ty quyén CBTT gitr vi tri trung tam lién két vai c& nhan, to chire 6 lién quan
dé thu thap va xt 1y so bo thdng tin, trinh cap thim quyén phé duyét, va thuc hién nghia vu
CBTT cua Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chirc nang va nhiém vu ctia Nguoi duoc uy quyén CBTT.

a) Trung thuc, trach nhiém, can trong; c6 kién thirc/chuyén mén vé quan tri cong ty hay
vé tai chinh ké toan; hiéu biét nhat dinh vé luat phéap; dap tng dugc yéu cau vé ky ning giao
tiép, ngoai ngir, soan thao vin ban, tin hoc...

b) Cong khai ho tén, sb dién thoai va dia chi e-mail noi lam viéc dé thuan tién cho cac cd
dong co thé lién hé.

¢) Co du thoi gian dé thuc hién chic trach caa minh, dic biét 1a viéc lién hé véi céc cd
dong ghi nhan nhitng y kién cua cac c¢o dong, dinh ky cong bé tra 10i y kién cua cac c6 dong
VA CAC van dé quan tri cong ty theo quy dinh

d) Chiu trach nhiém phu ta Nguoi dai dién theo phap luat dé thyuc hién nghia vu CBTT
ciia Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg ngudi o lién quan theo cac quy
dinh cia phap luat, Diéu lé cuia Cong ty va Quy ché nay.

e) Chiu trach nhiém kiém soat, don déc va phdi hop voi cac phong ban, don vi 6 lién
quan xay dung Bao céo tinh hinh quan tri cong ty, Bao cao thuong nién, Tai liéu hop Dai hoi
dong co dong thuong nién, Bao céo tai chinh, bao céo vé cac sy kién bat thuong hay yéu cau
khac. .. dé thuc hién CBTT theo quy dinh.

3. Piéu chinh théng tin cong bo:

Truong hop sau khi thuc hién CBTT, Cong ty nhan duoc cac y kién phan hdi vé tinh chinh
xéac va day du cua thong tin da céng bb, Ngudi duoc uy quyén CBTT thuc hién @i chiéu,
x&c minh, b6 sung, dinh chinh (néu co) cac thong tin d6 trong vong 03 (ba) ngay lam viéc,
ké tir khi nhan dugc y kién phan hoi.

Viéc thuc hién CBTT duogc bo sung hay dinh chinh phai phd hop véi cac diéu khoan lién
quan tai Quy ché nay.
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Picéu 22: Trach nhién n hé g ban Cong ty trong viec CBTT

1. Nguoi dugc uy quyén CBTT trong pham vi chirc ning cta minh, dinh ky don dde céac
phong ban cung cap céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truong cac phong ban chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cta cac thong tin dd cung cp.

P4i v6i nhitng thong tin bit thudong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bé trong thoi
han 24 gi¢ theo quy dinh tai Pidu 8, Piéu 9 Quy ché nay: Trudng cic phong ban (noi phat
sinh thong tin ban dau can cung cp) ¢ trach nhiém chu dong cung cAp thong tin cho Ngudi
duoc y quyén CBTT trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

2. Ngudi duoce Gy quyén CBTT tdng hop cac thong tin, trinh Ngudi dai dién theo phéap luat
(Chu tich Hoi ddng quan tri) hodc Téng giam ddc dugc ty quyén phé duyét ndi dung thong
tin cong bd, thoi gian, phuong tién, phan cong nhiém vu trude khi thuc hién cdng b céc
thong tin theo quy dinh. '

3. Ngudi duge ty quyén CBTT phai kiém soat qué trinh CBTT va béo céo truc tiép cho
Nguoi dai dién theo phép luat vé két qua thuc hién.

»
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Piéu 23: To chirc thuch

1. Quy ché cong bd thong tin nay dugc gl cho Uy ban Ching khoan Nha nude, S¢ Giao
dich Chimng khoan TP.H6 Chi Minh, Trung tdm Luu ky Chtng khoan Viét Nam - Chi nhanh
tai TP.H0 Chi Minh.

2. Bdng thoi, Quy ché nay duoc ding tai trén website cia Cong ty va phd bién dén don vi
truc thudc, chi nhanh, cong ty con, cac phong ban va toan thé can bo nhan vién Cong ty.

3. Trudong hop don vi, ¢4 nhan thudc quan ly ctia Cong ty c¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh
tai Quy ché nay thi tuy theo tinh chét, mtc d6 vi pham s& chiu cac hinh thie xtr ly ky ludt,
xtr ly phat hanh chinh, hogc bi truy ctu trach nhi¢ém hinh su. Truong hop vi pham nghiém
trong Quy ché nay va gdy nén thiét hai (vat chét, phi vét chat) cho Cong ty thi phai bdi
thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luét.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c¢6 nhiing diéu khoan chua dugc quy dinh
hodc khong con hiéu luc thi Cong ty s€ thuc hién cong b6 thong tin trén co s¢ quy dinh cua
Diéu & Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan clia phéap ludt.

- Quy ché cong bd thong tin ciia Cong ty gdm c6 5 chuong 24 diéu, 4 Phu lyc, 3 So do,
chinh thtre ¢4 hiéu luc thi hanh ké tir ngay /13 thang 08 nam 2019.

- Moi stra di bd sung Quy ché nay do Hoi dong quén tri Cong ty soat xét, quyét dinh.
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PHU LUC A. DANH MUC MAU BIEU CONG BO THONG TIN TAIl SSC & HOSE

Theo Théng tw 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 caia Bé Tai chinh

Mau biéu

Dien giai

Phu luc s6 01

Gidy ty quyén thuc hién CBTT danh cho t6 chirc ¢6 nghia vu CBTT

Phu luc s6 02

Gidy iy quyén thuc hién CBTT danh cho nha déu tu ¢4 nhan c6 nghia vu CBTT

Phu luc s6 03

Bén cung cap thong tin cua ngudi ndi bo

Phu luc s6 04 Bao cédo thuong nién
Phy lyc s6 05 Bao céo tinh hinh quan tri cong ty
Phu luc s6 06 B4o cdo vé ngay trd thanh/khong con 1a cd dong 16n

Phu luc s6 07

Béo céo ve thay doi s¢ hiru ciia c6 dong 16n

Phu luc s 08

Thong bao giao dich cuia cd dong sang lap

Phu luc s6 09

Béo c4o két qua giao dich ctia co dong sang lap

Phu luc s6 10

Thong bao giao dich cd phiéu/chimg chi quy cia nguoi ndi b va nguoi co lién quan cia nguoi ndi b

Phu luc s6 11

Thong bao giao dich trai phiéu chuyén doi, quyén mua cd phi€u, quyén mua trai phicu chuyén doi cua
nguoi ndi bd va nguoi cd lién quan

Phu luc s 12

Béo cao két qua giao dich co phi€u cua ngudi ndi bo va nguoi co lién quan

Phu luc s6 13

Béo cao két qua giao dich trai phiéu chuyén doi; quyén mua c6 phi€u / trai phi€u chuyén doi cuia
nguoi ndi bg, va nguodi co lién quan
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PHU LUC B. DANH MUC MAU BIEU CONG BO THONG TIN TAl HOSE

Theo Quy ché cong bé thong tin (ndm 2016) ciia HOSE

Mau biéu

Dien giai

CBTT/SGDHCM-01

Ping ky thong tin lién hé cia td chirc

CBTT/SGDHCM-02

Cong bb thong tin trén cong thong tin dién tir ciia

Uy ban chimg khoén nha nuéc & S¢ Giao dich Chtng khoan TP.H6 Chi Minh

CBTT/SGDHCM-03

Bang cung cip thong tin vé quan trj cong ty

CBTT/SGDHCM-04

Danh sach c6 dong nha nudc, c6 dong chién lugce, c6 dong 16n va cd phicu quy

CBTT/SGDHCM-05

Danh sach nguoi ndi bo va nhitng nguoi ¢o6 lién quan

CBTT/SGDHCM-06

Thay do61 nguoi c6 lién quan cuia ngudi ndi bod

CBTT/SGDHCM-07

Dang ky mo hinh cong ty va loai Bao céo tai chinh

CBTT/SGDHCM-08

Cong bd thong tin thay doi s6 luong c6 phiéu co quyén biéu dang luu hanh

CBTT/SGDHCM-09

Tom tit s6 ¢6 dong cua cong ty tai ngay dd/mm/yyyy dé ...
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PHU LUC C. TOM TAT MOQT SO NOI DUNG TRONG YEU VE CONG BO THONG TIN

I.  CBTT BPINH KY, BAT THWONG, THEO YEU CAU

TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cw Biéu mau

1 | B&o cdo tai chinh nam Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chirc kiém toan ky | Khoadn 1 biéu 8 Théong tw | IDS-11.3 IDS Plus

da dwoc kiém toan bao cao kiém toan nhuwng khéng vwot qua 90 ngay, ké tlr | 155/2015/TT-BTC
ngay két thtic nam tai chinh
2 | B&o céo tai chinh ban nién Trong th&i han 05 ngay, ké tlr ngay td chirc kiém toan ky | Biéu 11 Théng tw IDS-11.3 IDS Plus
da duworc soat xét bao cdo soat xét nhwng khong vwot qua 45 ngay, ké tir 155/2015/TT-BTC
ngay két thic 06 thang dau nam tai chinh
3 | B&o cdo tai chinh quy / hoéc 20 ngay ké tir ngay két thuc quy / hoac Diéu 11 Théng tw IDS-11.4 IDS Plus
Bé&o céo tai chinh quy trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay té chire kiém toan ky 155/2015/TT-BTC
da duoc soat xét (néu co) b&o cdo soat xét (néu cd)

4 | B4o céo thwdng nién Trong vong hai muoi (20) ngay sau khi cong bé BCTC Khoan 1 Diéu 8 Thong tw | Phu luc sb 04 Théng tw
nam dwoc kiém toan nhwng khéng dwoc vwot qua 120 155/2015/TT-BTC 155/2015/TT-BTC
ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh

5 | Bao cao quan tri cong ty Cham nhét la ba mwoi (30) ngay, ké tir ngay két thic ky | Khoadn 6 Biéu 11 Théng tw | Phu luc sé6 05 Théng tw

06 thang va nam bao cao. 155/2015/TT-BTC 155/2015/TT-BTC
Khoan 3 Piéu 7 Quy ché | HOSE: gvi kém 01 ban
CBTT tai HOSE x6a thdng tin ca nhan
6 | Bang cung cip thong tin vé quan tri | Bao cdo 06 thang ddu ndm cham nhét 14 ngay 30/07 va | Khoan 4 Diéu 7 Quy ché | - Mt (01) ban theo mau

Cong ty 06 thang dau ndm va ca
nam dwong lich g&ri dén SGDCK

b&o cdo ndm cham nhéat la ngay 30/01 nam tiép theo.

CBTT tai HOSE

CBTT/SGDHCM-03
- Mét (01) ban dir liéu dién
tlr dinh dang Excel
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TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cw Biéu mau
7 | Hop Dai hdi déng cb déng Trwdng hop lap danh sach cb déng thuc hién quyén Khoan 3 Diéu 8 Théng tw
thwong nién* tham dw hop Dai hdi ddng cb déng, phai cong b téi thiéu | 155/2015/TT-BTC
20 ngay truwdc ngay dang ky cudi cung Didu 18 Didu 18 Cong ty
Théng bdo méi hop cham nhét 15 ngay trwdc ngay hop
Pai h6i*
Coéng bb Tai liéu Dai hdi cham nhat 10 ngay trwéc ngay
hop Dai hoi*
8 | CBTT bét thwong 24 gior Trong vong 24 gid, ké tir khi xay ra sy kién Diéu 9, Diéu 12 Théng tw
155/2015/TT-BTC
9 | CBTT theo yéu cau Trong vong 24 gi®, ké tir khi nhan dwoc yéu cau cla Diéu 10, Diéu 13 Théng tw

UBCKNN, SGDCK

155/2015/TT-BTC
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ll. BAO CAO VA CBTT VE VIEC CHAO BAN CHUPNG KHOAN RA CONG CHUNG

1. Bé&o céo va CBTT vé viéc Chao ban chirng khoan ra céng ching

TT | Tén béo céo Thoi han céng bé Can cr Biéu mau
1.1 | CBTT vé viéc chao ban cb phiéu ra Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay gidy Diéu 23 Thong tw Phu luc 11 Théng tw
cbng ching chirng nhan dang ky chao ban chirng khoan ra céng ching 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC
co hiéu lwc
1.2 | CBTT vé viéc chao ban trai phiéura | Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay gidy Diéu 23, Thong tw Phu luc 12 Théng tw
cbng ching chtrng nhan dang ky chao ban chirng khoan ra céng chung 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC
co hiéu lwc
1.3 | Bao céo két qua chao ban cb phiéu | Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot chao ban Diéu 24 Thong tw Phu luc 13 Théng tw
ra cong chung 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC
1.4 | Bao céo két qua chao ban trai phiéu | Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot chao ban Diéu 24 Théng tw Phu luc 14 Théng tw
ra cong chung 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC
1.5 | Bao céo tién d6 sir dung vén thu Déi v&i tredng hop huy dong von dé thye hién dw an dau tw, | Khoan 5 Didu 9 Nghi dinh | M&u sé 05 Nghi dinh
duwoc tr dot chao ban chirng khoan dinh ky 06 thang ké tlr ngay hoan thanh dot chao ban 58/2012/NB-CP 58/2012/NB-CP
ra cong chung
1.6 | Bao céo thay déi muc dich st dung | Trong thdi han muwéi (10) ngay ké tir ngay cé quyét dinh ciia | Khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh | M3u s 04 Nghi dinh

vbn tlr dot chao ban chirng khoan ra
cong chung

Hoi ddng quan tri

58/2012/NB-CP

58/2012/NB-CP
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2. B&o céo va CBTT vé viéc Phat hanh thém cé phiéu

TT

Tén béo céao

Th&i han céng bé

Can cwr

Biéu mau

2.1

CBTT phét hanh cb phiéu dé tra cb
tirc / phat hanh cb phiéu dé tang vén
cb phan tir ngudn vén chi sé hiru

it nhat bay (07) ngay lam viéc trwéc ngay déng ky cudi cling
dé phan bd quyén

Pidu 37 Thong tw
162/2015/TT-BTC

Phu luc 19 Théng tw
162/2015/TT-BTC

2.2

CBTT phat hanh cb phiéu theo
chwong trinh Iwa chon cho nguwéi lao
déng trong céng ty

it nhat bay (07) ngay lam viéc trwéc ngay két thuc viéc thu
tién mua lai c6 phiéu ho&c ngay chuyén quyén sé hiru ¢
phiéu thuwéng cho ngu i lao déng

Diéu 37 Théng tw
162/2015/TT-BTC

Phu luc 20 Théng tw
162/2015/TT-BTC

2.3

Bé&o cao két qua phat hanh cb phiéu
dé tra cb tlrc / phat hanh cb phiéu dé
tang vén cb phan tlr ngudn vén chi
s& hivu

Trong thoi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay dang ky cudi
cung dé phan bé quyén

Diéu 37 Thong tw
162/2015/TT-BTC

Phu luc 21 Théng tw
162/2015/TT-BTC

2.4

Béao cao két qua phat hanh cb phiéu
theo chwong trinh Iwa chon cho
ngu®i lao dong trong cong ty

Trong thoi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay két thac viéc
thu tién mua lai cd phiéu hodc ngay chuyén quyén sé& hiru cb
phiéu thwéng cho nguwdi lao dong

Diéu 37 Thong tw
162/2015/TT-BTC

Phu luc 22 Théng tw
162/2015/TT-BTC
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3. B&o céo va CBTT vé viéc Mua lai cé phiéu, Ban cé phiéu quy

TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cw Biéu mau

3.1 | CBTT mua lai c¢b phiéu / ban c6 Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngady UBCKNN | Diéu 44 Thong tw Phu luc 24 Thong tw
phiéu quy thdng bao vé viéc nhan dwoc day du tai liéu bdo cao mualai | 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC

/ ban cb phiéu quy

3.2 | Bao céo két qua giao dich mua lai cd | Trong thdi han mwdi (10) ngay lam viéc ké tir ngay két thic Diéu 44 Théng tw Phu luc 25 Théng tw
phiéu / ban cb phiéu quy giao dich mua lai / ban cb phiéu quy 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC

3.3 | Théng bao quyét dinh ctia cong ty vé | Trong thdi han 24 gid ké tr ngay cé quyét dinh Diéu 46 Théng tw Phu luc 26 Théng tw
viéc thay d6i phwong an giao dich 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC
mua lai cb phiéu / ban cé phiéu quy

3.4 | Théng bao thay dbi phwong an giao | Trong th&i han 24 gid ké tir khi dwoc UBCKNN chép thuan Diéu 46 Théng tw Phu luc 27 Théng tw

dich mua lai cb phiéu / ban cb phiéu
quy

162/2015/TT-BTC

162/2015/TT-BTC
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4. B&o céo va CBTT vé Chao mua cong khai

TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cw Biéu mau
4.1 | CBTT chao mua codng khai Trong thi han ndm (05) ngay ké tir ngay hoan thanh dot Diéu 52 Nghi dinh Phu luc 29 Théng tw
chao mua cong khai 58/2012/NB-CP 162/2015/TT-BTC
Diéu 51 Théng tw
162/2015/TT-BTC
4.2 | Béo cao két qua chao mua cong khai | Trong thdi han ndm (05) ngay ké tir ngay hoan thanh dot Diéu 52 Nghi dinh Phu luc 30 Théng tw
chao mua céng khai 58/2012/NDB-CP 162/2015/TT-BTC
Piéu 52 Théng tw
162/2015/TT-BTC
5. Bé&o céo va CBTT vé Phat hanh cé phiéu méi lam co sé cho chao ban chirng chi lwu ky tai nwéc ngoai
TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cwr Biéu mau
5.1 | CBTT vé phat hanh cb phiéu lam co Diéu 54 Théng tw Phu luc 32 Théng tw
s& cho chao ban chirng chi lwu ky tai 162/2015/TT-BTC 162/2015/TT-BTC
nwdc ngoai
5.2 | CBTT vé hd tro phat hanh ching chi Diéu 55 Thong tw Phu luc 33 Théng tw

Iwu ky tai nwéc ngoai

162/2015/TT-BTC

162/2015/TT-BTC
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6. B&o céo va CBTT vé viéc Chao ban cé phiéu riéng |é

TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cw Biéu mau

6.1 | Bao cdo két qua dot chao ban cb Trong vong mudi (10) ngay ké tiv khi hoan thanh dot chao Khoan 4 Diéu 6 Nghij dinh | Mau s 02 Nghi dinh
phiéu riéng 1& ban 58/2012/ND-CP 58/2012/ND-CP

6.2 | Thay ddi phwong an st dung sé tién | Trong vong muoi (10) ngay ké tir ngay cé quyét dinh ctia Hoi | Khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh | M&u sé 03 Nghj dinh
thu dwoc tir dot chao ban cb phiéu ddng quan tri theo Gy quyén cta Pai hoi ddng ¢ dong 58/2012/ND-CP 58/2012/ND-CP
riéng lé

7. B&o céo va CBTT vé viéc Chao ban chirng khoan tai nwéc ngoai cia doanh nghiép Viét Nam

TT | Tén bao cao Th&i han céng bé Can cwr Biéu mau

7.1 | B&o céo két qua chao ban chirng Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc dot chao ban Diéu 31 Nghi dinh
khoan tai nwéc ngoai clia doanh 58/2012/ND-CP
nghiép Viét Nam

7.2 | B&o céo thay déi (diéu chinh) Dinh ky sau (06) thang ké tir ngay két thuc dot chao ban Diéu 32 Nghi dinh Mau sb 06 Nghi dinh
phwong an s dung von thu dworc tor 58/2012/ND-CP 58/2012/ND-CP
dot chao ban chirng khoan tai nwéc
ngoai

7.3 | B&o céo tién dd st dung vén thu Dinh ky sau (06) thang ké tr ngay két thuc dot chao ban Diéu 32 Nghi dinh Mau sb 07 Nghi dinh

duoc tr dot chao ban chirng khoan
tai nwéc ngoai clia doanh nghiép
Viét Nam

58/2012/ND-CP

58/2012/NDB-CP
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PHU LUC D: CAC PHUONG TIEN & HINH THU'C CBTT CUA VIDON CORP.

Phuong tién CBTT

Hé théng cdng b6 thdng tin SSC - IDS Plus X http://ids.ssc.gov.vn/idsWebApp/login/index.ubck
Trang thong tin dién t&r HOSE X https://cbtt.hsx.vn/Home/Login.aspx?ReturnUrl=%2fDefault.aspx
Trang thong tin dién t&r VSD X http://vsd.vn/p5c28/739/chi-tiet-thong-tin-to-chuc-VID.htm
Website* VIDON CORP. X https://www.dautuviendong.vn/
An pham, hoat dong truyén théng khac cia VIDON CORP. X
Phuong tién truyén thong dai ching theo luat dinh X
Hinh thirc CBTT Phdt hanh / CBTT Noi nhan Lwu trir / Thoi gian theo luat dinh
SSC HOSE VSD HDQT BKS BTGD Website* Vin phong uy'“i:‘/’;:‘é‘;% Céﬁ?éf]hqéu”an
Van ban chinh in-photo Viéan phong X X X X X X
File diéntlr / Chirkysé  Nguoi dugc UQ/CBTT  x X X X X X X X X
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SO PO 01: QUY TRINH THU'C HIEN CONG BO THONG TIN CUA VIDON CORP.

CAC PHONG BAN

i

NGU'O1 CO LIEN QUAN*
NHA PAU TU, TO CHU'C KHAC

Ghi cht: — Cung cép, Tiép nhan, X ly théng tin

NGUO1 NOI BO CUA CONG TY

PON VI TRUC THUOC
CHI NHANH, CONG TY CON

bt

NGUO1 €O LIEN QUAN*
NHA DAU TU, TO CHU'C KHAC

y 1 H

NGU'O1 pUQC UY QUYEN CBTT
Kiém tra, déi chiéu, hiéu chinh, Idp bdo cdo

|

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
TONG GIAM POC BU'QC UY QUYEN
Phé duyét

§

NGU'O1 pU'QC UY QUYEN CBTT
Céng bé, Lwu triv, Kiém sodt théng tin phdn hobi

LU'U TRU
Van phong / B phan cé lién quan

Website
VIDON CORP.

PHUO'NG TIEN THONG TIN
PAI CHUNG

Trang thong tin dién tlr
SSC / HOSE / VSD

* Nguoi cé lién quan cla ngudi ndi bé cla cong ty

----- » Phan hoi thdng tin / Yéu cau x ly lai thong tin
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SO PO 02: QUY TRINH PHOI HQP CBTT BAO CAO TAI CHINH

BUGC CONG VIEC

BCTC QUY

BCTC SOAT XET

BCTC KIEM TOAN

Thong bdo thoi han CBTT vao

Thong bdo thoi han CBTT vao

Thong bdo thoi han CBTT vao

B1 o> NeuOidugcdyquyenCBIT . \ét thc ky bdo cdo ngay k&t thic ky bao cdo ngay k&t thuc ky bao co
A LA A Chudn bi trong vong (10) ngay Chudn bi trong vong (30) ngay Chuan bi trong vong (70) ngay
* . . .
B2 0PI GO LM EET: k& tir ngay két thac ky bdo cdo k& tir ngay két thic ky bdo cdo | ké tir ngay két thic ky bao cdo
c \
B3 e Chd tich HDQT** Xét duyét trong vong (05) ngay Xét duyét trong vong (10) ngay Xét duyét trong vong (15) ngay
Téng gidm d6c dwoc Qy quyén ké tir ngay nhan théng tin ké tlir ngay nhan théng tin ké tlr ngay nhan théng tin
. , " CBTT trong vong (02) ngay CBTT trong vong (02) ngay CBTT trong vong (02) ngay
----- > B : : ;
B4 Nguoi dugc uy quyen CBTT — \ + 1/ g3y nhan thong tin k& tir ngay nhan théng tin k& tir ngay nhan théng tin
c g
BS e Thyc hién CBTT Kiém tra trong vong (03) ngay Kiém tra trong vong (03) ngay Kiém tra trong vong (03) ngay
Website/HOSE/SSC/VSD ké tir ngay thyc hién CBTT ké tir ngay thyc hién CBTT ké tir ngay thyc hién CBTT
B6 Luu trir
Trong thoi han 05 ngay ké tir Trong thoi han 10 ngdy ké tir
Thoi han Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay TCKT ky BCSX, khéng qud ngay TCKT ky BCKT, khéng qud
CBTT ngay két thuc quy 45 ngay, ké tir ngay két thuc 90 ngay, ké tir ngay két thuc

gitra nién do tai chinh

ndm tai chinh.

Ghi cht: — Cung cép, Tiép nhan, X ly théng tin

----- » Phan héi théng tin / Yéu cau x& ly lai théng tin

* B phan cd lién quan: chl tri {p.KTTC}; phdi hgp {Ban QHCD, Ban Trg ly, Van phong}
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** Nguoi dai dién theo phdp luat cda cong ty




SO PO 03: QUY TRINH PHOI HQP CBTT PINH KY - CAC SU KIEN TRONG YEU

BUGC CONG VIEC

BAO CAO QUAN TRI CONG TY

BAO CAO THUONG NIEN

TAI LIEU HOP DHCD

Thong bdo thoi han CBTT vao

Thong bdo thoi han CBTT vao

Thong bdo thoi han CBTT vao

B1 o> NeuOidugcdyquyenCBIT . \ét thc ky bdo cdo ngay k&t thuc ky bao co ngay Thong bdo ngay DKCC
Chuan bi trong vong (20) nga Chuan bi trong vong (10) ngay Chuan bi trwdc min=(30) nga
B2 : BO phan cé lién quan* PO A,g . & N & ’y ké tir ngay céng bd BCTC nam d3 AR gay
: ké tlr ngay két thuc ky bao cao e . trwdc ngay toé chirc hop DHCD
: dugc kiém toan
P C \
B3 - Chd tich HDQT** Xét duyét trong vong (05) ngay Xét duyét trong vong (05) ngay Xét duyét trong vong (15) ngay
Téng gidm d6c dwoc Qy quyén ké tir ngay nhan théng tin ké tlir ngay nhan théng tin ké tlr ngay nhan théng tin
. , " CBTT trong vong (02) ngay CBTT trong vong (02) ngay CBTT trong vong (02) ngay
..... » B ’ ’ ’
B4 ! Nguoi duoc ty quyen CBTT | <1/ a3y nhan théng tin k& tir ngdy nhan théng tin k& tir ngay nhan théng tin
i C V
BS o Thyc hién CBTT Kiém tra trong vong (03) ngay Kiém tra trong vong (03) ngay Kiém tra trong vong (03) ngay
Website/HOSE/SSC/VSD ké tir ngay thyc hién CBTT ké tir ngay thyc hién CBTT ké tir ngay thyc hién CBTT
B6 Luu trir
o T 0| T L0 om0
CBTT gay y g trwdc ngay hop DHCD*

06 thdng va ndm

duoc kiém todn

Ghi chi: — Cung cép, Tiép nhan, X ly théng tin

----- » Phan héi théng tin / Yéu cau x ly lai théng tin

* B phan cd lién quan: chd tri {Ban QHCD}; phéi hop {p.KTTC, Ban Tro' ly, Van phong}
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** Nguoi dai dién theo phdp luat cda céng ty




